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Plan du cours

• Le tableur - grapheur
• Objectifs
• Définitions
• Les données
• Les fonctions dans les formules
• Méthode de travail
• Exemples de tableaux
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Objectifs

• De l'utilisation du tableur
• Outil de simulation
• Analyser des données numériques
• Modèle réutilisable

• De l'utilisation du grapheur
• Faciliter la lecture des données
• Visualiser les grandes lignes
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Exemples de tableaux

Une table de 
multiplication
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Exemples de tableaux

Un 
tableau 

d'amortis-
sement
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Exemples de tableaux

Une 
facture
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Définitions

• Cellule = intersection d’une ligne et d’une colonne : A323
• Colonne = ensemble de cellules : C
• Ligne = ensemble de cellules : 25
• Feuille de calcul = ensemble de cellules : Feuille1
• Classeur = document = ensemble de feuilles de calcul
• Plage = plusieurs cellules adjacentes ou non adjacentes 
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Contenus des cellules

• 2 types de contenus :
• Du texte

• Il commence par tout sauf l'un des symboles + - = @
• Sert aux titres et en-têtes de lignes et de colonnes

• Des nombres
• Des entiers et des nombres réels

Le tableur Page 9

Mise en forme des cellules

• 2 types de mises en forme :
• associée à la cellule 

• En gras, centrée, ...
• En couleur, avec une bordure, ...

• associée au type du contenu
• Seuls les nombres ont différents formats 
• Pourcentage, monétaire, date, heure, ...
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Les formules

Expression qui renvoie un nombre ou du texte
• Commence par le signe =
• Valeur dans la cellule, expression dans la ligne

de saisie.

• Exemples :
= 12 + 3 = A1*18 = A8 + B1
= "Cher Monsieur" & C3
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L'adressage des cellules

Permet de faire référence au contenu d’une 
cellule.

Différents types d’adressage : 

Relatif B3

Absolu 
(symbole $)

$B$3

1/2 relatif (ou 
1/2 absolu)

$B3
B$3
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L'adressage des cellules

Copier / 
Coller

Copier / 
Coller
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Les fonctions dans les 

formules

• Assistant 
insertion 
de fonction 
et aide
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Les fonctions dans les 

formules

• Syntaxe précise
• NOMFONCTION(argument1 ; argument2 ; …)
• MAX(A1 ; A2 ; A3)

• Différents arguments
• Valeur/cellule : MOYENNE(A1 ; A2 ; 12)
• Plage : SOMME(A1 : C3)

• Classées par catégories
• Statistiques : ECARTTYPE(A1 : C30)
• Logiques : SI(A1="Oui";"Gagné";"Perdu")

• Fonctions imbriquées
• SI(SOMME(A1:A10)<=20;0;SOMME(A1:A10)*0,5)
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Méthode de travail

• Définir la structure du tableauDéfinir la structure du tableauDéfinir la structure du tableauDéfinir la structure du tableau

• C'est-à-dire ... réfléchir avant d'agir

• Créer la structure du tableauCréer la structure du tableauCréer la structure du tableauCréer la structure du tableau

• 3 zones bien distinctes :

Zone des données 
(saisies)

Z
on

e 
de

s
fo

rm
ul

es

Zone des formules (calculs)

Z
on

e 
de

 te
xt

e

Zone de texte (titres)
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Méthode de travail

• Créer les formulesCréer les formulesCréer les formulesCréer les formules

• Formules simples
• Utilisation des fonctions intégrées

• Tester les formulesTester les formulesTester les formulesTester les formules

• Jeu d'essai

• Mettre en forme (graphiques si besoin)Mettre en forme (graphiques si besoin)Mettre en forme (graphiques si besoin)Mettre en forme (graphiques si besoin)

• SauvegarderSauvegarderSauvegarderSauvegarder

• Modèle vierge si besoin
• Saisie des données réelles


